
Stade de passation SDHA
Adjoint 

production 
SDHA

Chef HAPM
Acheteur 

SDHA
Chefs HAPA 

Adjoint 
juridique 

SDHA

Animateur 
des 

activités de 
soutien 

logistique

Chef ULHA ou 
adjoint si absent

Acheteur ULHA

Approbation de la stratégie d'acquisition, de l'allotissement, du choix de la 
procédure et mandat éventuel de négociation (FDC)

X X

Validation de la publicité à lancer X1 X2 X3 X

Réponses aux questions des candidats  sur les candidatures X2 X1 X3 X

Ouverture des candidatures et enregistrement X2 X X1 X

Complétude du dossier de candidature X2 X1 X3 X

Fiche de sélection des candidats : marché ≤ 10 M€ HT X

Lettre de rejet des candidatures avec information sur les motifs de rejet X1 X2 X3 X4

Méthode de dépouillement des offres X X

Lettre de consultation X1 X2 X3
X (MAPA 

structurés)
X

(autres actes)

Réponse aux questions des candidats ou report de la date limite de remise des 
offres

X2 X1 X3 X

Ouverture des offres pour les marchés négociés sans mise en concurrence et 
enregistrement

X X

Ouverture des offres en procédure avec concurrence et enregistrement X2 X X1 X

Demande de précisions sur le contenu de l'offre X2 X1 X3 X

Lettre de demande de dernière et meilleure offre X1 X2 X3 X

Demande de régularisation des offres irrégulières X2 X1 X3 X

ANNEXE
concernant les compétences liées à la passation des marchés (autres que signature des marchés, choix du titulaire et autres décisions pouvant porter grief)

Pour les actes passés par la SDHA Pour les actes passés par l'ULHA



Stade de passation SDHA
Adjoint 

production 
SDHA

Chef HAPM
Acheteur 

SDHA
Chefs HAPA 

Adjoint 
juridique 

SDHA

Animateur 
des 

activités de 
soutien 

logistique

Chef ULHA ou 
adjoint si absent

Acheteur ULHA

Pour les actes passés par la SDHA Pour les actes passés par l'ULHA
Compte-rendu de négociation X

Rapport de présentation : marché ≤ 10 M€ HT X 
X (fiche de 

présentation des 
MAPA simplifiés)*

Réponses aux observations du CBCM X1 X2

Lettre de rejet des offres avec information sur les motifs de rejet X1 X2 X3

Signature du marché : marché ≤ 10 M€ HT X 

Réponse aux demandes d'explications par les candidats non retenus X1 X3 X2

Envoi du projet de marché à la signature du titulaire pressenti (marchés 
formalisés et MAPA structurés)

X X

Envoi pour notification du marché X X

Avis d'attribution sur PLACE X X

Information des candidats et soumissionnaires d'une déclaration sans suite ou 
d'infructuosité

X

Veille et relance au titre des attestations de vigilance X

Publication de la liste marchés et des attributaires X

X1 = signataire si présent
X2 = signataire si X1 absent
X3 = signataire si X1 et X2 absents
X4 = signataire si X1, X2 et X3 absents

* Cheffe RHF pour les rapports de 
présentation des MAPA RHF



Stade d'exécution
Directeur 

AIA CF

Sous 
directeur 
concerné

ou chef DMS 

SDHA
Adjoint 

production 
du SDHA

Chef HAPM Chef HAPA
Adjoint 

juridique du 
SDHA

PHACSIA RSC

Personne 
autorisée à 
signer les 

CNC

DQC Chef ULHA

Signature d'un bon de commande X2 X1

X
- si <5000€ HT ou

- sur table de prix pour les marchés de 
sous-traitance "peinture" et 

"bourrellerie" 

Signature d'un ordre de service d'affermissement d'une 
tranche optionnelle sur les marchés > 10 M€

X

Signature d'un ordre de service avec impact financier ou 
calendaire ou d'une décision d'affermissement d'une tranche 
optionnelle sur les marchés ≤ 10 M€

X2 X1

Signature d'un ordre de service sans impact financier ou 
calendaire (erreur matérielle, de déclenchement des travaux, 
modification à caractère technique…)

X3 X2 X1

Signature d'une décision de non-reconduction

Signature d'un avenant

Acceptation d'un sous-traitant et agrément de ses conditions 
de paiement

X1

Procès-verbal de droit à paiement d'acompte X

Procès-Verbal de réception ou d'admission (PV) X

Certificat de non-conformité (CNC) X

Appel en garantie

Résiliation d'un bon de commande X2 X1

Résiliation totale ou partielle du marché X1

Mise en demeure X

Décision de sursis de livraison X

Décision de prolongation de délai X

Décision d'exonération partielle ou totale de pénalités X

Décision d'irrecevabilité d'une demande d'exonération de 
pénalités et de reports de délais

X

Litige (réponse à une réclamation, autre que CCRA ou tribunal 
administratif)

X

Litige (réponse à une réclamation CCRA ou tribunal 
administratif)

X

Lettre de relance des attestations de vigilance fournisseur X

X1 = signataire si présent
X2 = signataire si X1 absent
X3 = signataire si X1 et X2 absents

Personne désignée dans le marché

Signataire du marché concerné, sinon 
autre représentant du pouvoir 

adjudicateur
X2

ANNEXE 
concernant les compétences liées à l'exécution des marchés par la SDHA ou les ULHA

Signataire du marché concerné, sinon 
autre représentant du pouvoir 

adjudicateur

Signataire du marché concerné, sinon 
autre représentant du pouvoir 

adjudicateur
X2


